Provozní řád MŠ Suchá Loz
Režim dne je z organizačních důvodů školy částečně stanoven pro každou třídu, učitelky ho pružně přizpůsobují aktuálním potřebám dětí. V mateřské škole je dostatečně dbáno na soukromí dětí. Spojování tříd je omezeno na nezbytnou míru – např. v době při pobytu venku a po odpoledním klidu.
1. Provozní řád

Zahájení provozu:

06,00 hodin
Příchody dětí: 


06,00-8,00 hodin 
Dopolední program:

08,00-12,00 hodin
Vyzvedávání dětí:

12,00-12,30 hodin
Odpolední odpočinek:
12,30-14,15 hodin (tř. Berušky),
12,45-14,00 hodin (tř. Včeličky – klidová činnost – 

nespavé děti)                                    
Odpolední program:

14,30-15,55 hodin

Vyzvedání dětí:

14,45-15,55 hodin

Ukončení provozu: 

16,00 hodin

2. Provozní řád školní jídelny MŠ
Přesnídávka:                          8,50- 9,15 hodin (Včeličky a Berušky ve svých třídách)

Oběd:                                     třída Berušky  11,30-12,00   
                                               třída Včeličky 12,00-12,30

Svačina:


14,25- 14,45 hodin třída Berušek



14,15- 14,45 hodin třída Včeliček

Čas na podávání jídel je možno posunovat v rozpětí cca 20 minut v návaznosti na program dětí. Cizí strávníci se v mateřské škole nestravují, škola nepřijímá potraviny od rodičů ani se nesamozásobuje zeleninou a ovocem.

3. Pitný režim
· Děti mají k dispozici čaj od 8 hodin - vaří paní svačinářka, doplňuje čaj, popřípadě vodu či sirup do konvic ve třídách.  Děti mají na pitný režim v plastových kelímcích označených značkou. Kelímky jsou denně umývány paní svačinářkou.

· Na zahradě se o pitný režim starají paní kuchařky ze školní jídelny. Děti mají jednorázové kelímky a pití v termosu. V letních dnech si děti nosí své plastové lahve s pitím z domova. 
4. Docházka dítěte do mateřské školy
· Nástup dětí do MŠ v 6,00-8,00 hodin (po domluvě i během dopoledne).

· Nepřítomnost dítěte v MŠ (nemoc a podobně) jsou rodiče povinni oznámit MŠ neprodleně. Předem známou nepřítomnost omlouvají rodiče předem, po absenci dítěte s povinnou předškolní docházkou – rodiče písemně omluví své dítě (vyzvednou si omluvný formulář v šatně a vyplněný do tří dnů dají p. učitelce)
· Odchod v jinou než obvyklou dobu je nutné rovněž ohlásit předem.

· Rodiče nebo jiné pověřené osoby vyčkají v šatně až do doby předání dítěte učitelkou. Učitelka předává dítě osobně.

· Zákonní zástupci, popřípadě osoby pověřené k předání či k převzetí dítěte, se po předání či vyzvednutí dítěte nezdržují déle v MŠ, než je nezbytně nutné a opustí neprodleně areál školy.

· Je nepřípustné, aby děti do MŠ docházely samostatně, bez doprovodu rodičů nebo jiné pověřené osoby, dítě přebírá učitelka ve třídě od rodiče či pověřené osoby osobně.

· Pokud nemohou rodiče vyzvedávat dítě z MŠ osobně, pověří tímto jinou osobu. Tato jiná pověřená osoba musí mít písemné zmocnění od rodičů.
· Rodiče a pověřené osoby dětí se dostanou do budovy školy pomocí přidělených čipů (na rodinu 4 čipy) a to v určených časech: 

6,00 – 8,00     12,00- 12,45     14,30-15,55 v jinou dobu se musí zvonit na zvonek MŠ.

5. Denní program
· Výuka v MŠ probíhá podle Školního vzdělávacího programu a tematicky zaměřených celků. Ve školním roce 2024/2025 na téma:

 ,,Dozvíme se v pohádce, co se děje u krtečka v zahrádce.
· Spontánní hra probíhá po největší část dne a to v rozmezí 6,00-8,30 hodin,            9,35-10,00 hodin, pobyt venku a od 15,00-16 hodin.

· Řízená pedagogická činnost probíhá a 9,00 -9,35 hodin popř. do 10,00 hod.
· Spontánní hra a řízená činnost včetně pohybových aktivit se mohou vzájemně prolínat podle momentální situace, učitelka často nenásilně motivuje a řídí hry dětí, řízená činnost může probíhat i individuálně během her dětí.

· Sledování televize je příležitostné (př. hodící se k tématu apod.), pouze pořady určené dětem.

· Pohybové aktivity - spontánní (během her), řízené (ranní cvičení a pohybové chvilky), Tv v souladu se školním vzdělávacím programem. 
· Pobyt venku (řízená pedagogická činnost) je od 9,30-11,30 (12,00) hodin a od    15,00-15,55 hodin. Přizpůsobuje se podle ročního období a počasí. Podle potřeby se sleduje také stav ovzduší.

· Způsob využití - vycházky do okolí, pobyt na školní zahradě, dvorku školy, víceúčelovém hřišti, dětském hřišti - tvořivé hry v písku, hra s míči, švihadly, využití průlezek, v letním období hry s vodou a podobně.

· Odpočinek, spánek v době od 12,30 -14,15 hodin. Předškolní děti mohou mít odpočinek zkrácený a poté následuje zájmová činnost (dle potřeby).
· Každé dítě má své lůžkoviny, které jsou pravidelně podle vyhlášky převlékány - 1 krát za měsíc. Ručníky jsou školní a měněny 1x za týden nebo dle potřeby. Pyžama dětí jsou dávána rodičům 1x týdně nebo podle potřeby.

6. Zodpovědnost učitelek mateřské školy
· Učitelky jsou zodpovědné za bezpečnost dětí při všech činnostech v MŠ od doby jejich převzetí od rodičů nebo jiné pověřené osoby až do doby předání výše uvedeným osobám (viz školní řád).
· Učitelky ani zaměstnankyně školy za cennosti, které si dítě přináší z domova (zlaté řetízky, náušnice ap.) nenesou odpovědnost.
7. Přijímání žádostí k předškolnímu vzdělávání v mateřské škole
· Termín pro následující školní rok bude včas zveřejněn v MŠ, ZŠ a ve vývěskách i na internetu.
· Podmínky přijetí dětí do MŠ na následující školní rok budou včas zveřejněny v MŠ, ZŠ a ve vývěskách, internetu.
· Děti se do MŠ obvykle přijímají od začátku školního roku.
· Pokud není MŠ kapacitně naplněna, je možné přijímat děti i během školního roku.

· V případě, že počet přihlášených dětí přesahuje kapacitu MŠ, rozhodují kritéria stanovená ředitelku školy popř. OÚ  Suchá Loz.

· O zařazení zdravotně postiženého dítěte do MŠ rozhoduje vedení školy na základě žádosti zástupce dítěte, vyjádření pediatra, PPP, či speciálně pedagogického centra příslušného zaměření.

· Do MŠ se z pravidla přijímají děti smyslově, tělesně a duševně zdravé, starší 3 let (po dohodě i děti dvouleté).

8. Nástup do mateřské školy, adaptační doba
· Při nástupu dítěte do mateřské školy je uplatňován individuálně přizpůsobený adaptační režim. 
· Nejpozději v den nástupu dítěte do MŠ musí rodiče odevzdat zástupce ředitelky v MŠ „Matriční list“, který obsahuje prohlášení rodičů o zdravotní způsobilosti, že je dítě zdrávo, že může MŠ navštěvovat a že je pravidelně očkováno.

· V den nástupu rovněž rodiče podepíší písemné prohlášení, že hygienik ani ošetřující lékař nenařídil karanténní opatření a že dítě nepřišlo v uplynulých 14 dnech do styku s osobami, které onemocněly přenosnou nemocí.

9. Ukončení docházky do mateřské školy
· Ředitelka školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže: se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než čtyři týdny
· Zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy
· Ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení
· Zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování (§ 123) ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady.

· Docházku do MŠ lze ukončit na vlastní žádost rodičů.

· Docházka dítěte do MŠ je automaticky ukončena při odchodu do ZŠ.

· Dítěti s povinnou předškolní docházkou nelze ukončit docházku do MŠ.

10. Spolupráce MŠ s PPP
Mateřská škola spolupracuje s pedagogicko-psychologickou poradnou v Uherském    Brodě a 2x ročně s paní logopedkou z SPC Uherského Hradiště.
11. Různé
· Podle pokynů učitelek si děti přinesou do MŠ vhodné oblečení, přezůvky, pyžamo, cvičební úbor, kartáček na zuby, pastu, plastový kelímek, papírové kapesníčky.
· Všechny části oděvu a obutí musí rodiče označit viditelně značkou, případně jménem dítěte. Je dobré, když má dítě ve skříňce náhradní oblečení - především : punčocháče, ponožky, košilku, kalhotky či trenýrky, tričko a tepláky.
· Do MŠ nedávejte dětem jídlo, pití ani cukroví. Cukroví mohou děti přinést pro ostatní k příležitosti svátku a narozenin. Nedoporučujeme rodičům z bezpečnostních důvodů dávat dětem řetízky s přívěsky, hodinky a jiné šperky.
· Výše úplaty za předškolní vzdělávání je pro školní rok 2024/2025 stanovena na částku 350 Kč, podle Směrnice o úplatě za předškolní vzdělávání. Plná úhrada úplaty se týká i dětí, které jsou nemocné po delší dobu.
· Výše platby za stravování je pro období září 2024- červenec 2025 stanovena následovně ve Směrnici na nástěnce školy.
· Zástupce dítěte je povinen oznámit předem známou nepřítomnost dítěte. Není-li přítomnost dítěte předem známá, omluví dítě neprodleně. 
· Číslo mobilu do MŠ: 775 646 856. Na mobil volejte, číst a odpovídat na SMS nemůžeme z časových důvodů. Číslo na ŠJ: 730 516 144 nebo prostřednictvím internetu. 
· Způsob omlouvání: / přihlašování a odhlašování/ - www.strava.cz (přihl. číslo a heslo)
            Na pondělí: v pondělí do 7,30 h .
            V další dny do 17,00 , vyjimečně ráno do 7,30 h. 
            Neomluví-li rodiče dítě telefonicky, osobně nebo prostřednictvím webových 
             stránek, oběd ani svačinky nebudou odhlášeny.
            Oběd ve vlastním jídlonosiči si můžete odebrat pouze první den nemoci dítěte.
            Veškeré změny týkající se docházky dítěte do MŠ provádí zákonný zástupce

             písemně formou žádosti.
        -   Školní zahrada se udržuje pravidelně.

        -   Sekání trávy podle potřeby v období měsíců květen - říjen, výměna písku 1x za

            3 roky, pískoviště musí být chráněna proti znečištění plachtou, sítí a podobně.
12. Způsob nakládání s prádlem:
      Výměna prádla
· Lůžkovin dle vyhlášky a dle potřeby
· Ručníky 1x týdně a dle potřeby
· Pyžama 1x týdně 
13. Způsob manipulace s prádlem:
· Prádlo je skladováno ve skladu prádla ve skříních, které se větrají. Podle potřeby vydává prádlo paní školnice. Za povlékání prádla zodpovídá paní školnice. Děti mají lůžkoviny ve svých přihrádkách, každé má svou značku. Lůžkoviny jsou pravidelně větrány.
14. Spolupráce MŠ s rodiči
· Rodiče mají volný přístup do tříd v průběhu celého dne - po domluvě s pedagogem.

· Rodiče i další rodinní příslušníci se mohou dle svého zájmu účastnit akcí a aktivit

  MŠ (besídky, loučení s předškoláky, Den matek apod.). Akcí typu školní výlet,

  škola   v přírodě apod. se mohou rodiče účastnit pouze v případě, že na daný

  typ akce jsou ředitelkou školy pověřeni jako doprovod.
· Informace o svých dětech mohou rodiče získat od učitelek ve třídě

  v předem dohodnuté době.

· Informace o dětech, spolupráci s PPP a o provozu MŠ mohou rodiče získat rovněž

  od zástupce ředitelky MŠ popř. ředitelky školy v předem dohodnuté době.

· Informace o provozu MŠ a další informace související s MŠ případně ZŠ 
  mohou rodiče získat od ředitelky školy kdykoliv v předem dohodnuté době.

· Oznámení, podněty k práci, stížnosti podávejte u ředitelky školy, která je v 
  zákonné lhůtě vyřídí nebo postoupí nadřízeným orgánům.
               Tento „Provozní řád MŠ“ nabývá účinnosti dne 1. 9. 2024.
Bc. Horňáková Martina
                                                                                   zástupce ředitelky v MŠ
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